
附件1
  2015年度事业单位法人年度报告公示工作注意事项
一、工作流程

	报 送
	1、事业单位通过“事业单位专用光盘”或图片登录认证的方式登录“事业单位网上登记管理系统”，在“办理年度检验”选项下填写并提交《事业单位法人年度报告书》；
2、报送《事业单位法人年度报告书》纸质件和其他应提交的材料。
报送地点：县事业单位登记管理局，地址：县行政中心1239室 联系电话：83968832  

	及备注

作人员审查登记管理工
	1、县登记局对事业单位法人年度报告进行审查；

2、符合要求的，送转公示，不符合规定的予以退回；

3、根据情况提出应予实地核查或其他依照条例和实施细则的处理建议。

	公 示
	事业单位委托县事业单位登记管理局在灌南县机构编制网公示其《事业单位法人年度报告书》。


二、需提交纸质材料
1、《事业单位法人证书》正、副本原件（如有证书遗失，应先办理证书补领手续，再进行年度报告）；
2、《事业单位法人年度报告书》一份；

3、经主管部门盖章确认的2015 年12月份资产负债表；

4、有关资质认可或者执业许可证明文件（业务范围不涉及资质认可事项或者执业许可事项的不提交。如：卫生系统的部分事业单位和农村五保供养服务中心等机构需要提交加盖主管部门印章的医疗机构执业许可证、养老机构设立许可证的复印件）；

5、法定代表人任职文件（由主管部门盖章确认的《法定代表人任职证明》）；

6、住所证明；

7、事业单位委托县登记局关公示其年度报告的委托书；

8、县登记局要求提交的其他相关文件。

（注：无法提交文件原件的，可以提交加盖原文件发文机关或者举办单位印章的文件复印件，注明“内容与原件一致”。）

三、《事业单位法人年度报告书》填写说明

1、统一社会信用代码：填写本单位统一社会信用代码；

    2、（   ）年度：填写上一年。即2016年1月1日至3月31日报送的年度报告，应填写（2015）年度；

    3、单位名称：填写第一名称，并加盖本单位印章；

    4、法定代表人：由法定代表人本人签名；

  5、《事业单位法人证书》登记事项：按法人证书登记事项内容填写，其中补充经费来源填写法人证书上的经费来源；
6、资产损益情况：分别填写本单位上一年度资产负债表“净资产合计”或“所有者权益合计”科目的数额，数字不能为0或负数（新注册单位上一年初数字除外）；
7、网上名称：填写后缀为“.公益”的中文域名，没有的不填写；
8、从业人员：填写实有在职人数，不包括离退休返聘人员、短期临时工等；

    9、对《条例》和实施细则有关变更登记规定执行情况：上一年度是否按规定申请了变更登记；变更登记的具体内容及时间；

    10、 开展业务活动情况：填写上一年度内以下情况。

（1）执行本单位章程的情况；

（2）按照登记的宗旨和业务范围，开展了哪些具体业务活动；
（3）取得的主要社会效益和经济效益（用数字说明）；
（4）存在的问题、改进措施和下一步工作思路；

（5）其他需要报告的情况。

11、相关资质认可或执业许可证明文件及有效期：填写本单位业务范围涉及的资质认可或执业许可文件，涉及多项的，应分别填写,并写明有效期；
12、绩效和受奖惩情况及诉讼投诉情况：“受奖惩情况”填写是否受到有关部门对单位的奖励和惩处以及所受奖惩的项目，不包括针对职工个人的奖惩情况；“诉讼投诉情况”填写是否有诉讼、社会投诉及具体内容；

13、接受捐赠资助及其使用情况：填写本单位接受捐赠资助的数量、方式、使用方向和使用结果等；

    14、事业单位委托意见：法定代表人签名，并加盖本单位印章，注明日期；

    15、举办单位意见含保密审查意见：举办单位应当对事业单位填写的情况认真核查，按权限由相关负责人签署“情况属实”的意见，并签名、加盖举办单位印章、注明日期。同时由举办单位保密部门对年度报告书内容进行保密审查，签署“该年度报告书可以向社会公示”的意见，并加盖保密部门印章；

（注：举办单位没有保密部门印章的，则由举办单位签署“情况属实。该年度报告书已经保密审查，可以向社会公示。”的意见，并加盖举办单位印章）

16、填表人、联系电话、填报日期：根据实际情况填写，请勿漏填。

四、填写要求

1.表内涉及的数字栏，一律用阿拉伯数字填写；

2.填写纸质文件材料应符合耐久性要求，用钢笔、签字笔（蓝黑或碳素墨水）或毛笔填写。书写工整，字迹清楚。
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