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一、社保医保征缴
（一）参保登记
1．单位参保登记
· 政策依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条例》《省人力资源和社会保障厅关于印发江苏省企业职工基本养老保险经办管理服务规程的通知》《国家医保局办公室 财政部办公厅 国家税务总局办公厅关于印发〈基本医疗保险参保管理经办规程〉的通知》
· 申请材料
登记证书、法人身份证原件、参保单位信息登记表、单位开户银行账户信息、单位印章
· 办理期限
即时办理
· 办理方式
窗口办理、网上办理
· 办理流程





2．单位参保信息变更
· 政策依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条例》《省人力资源和社会保障厅关于印发江苏省企业职工基本养老保险经办管理服务规程的通知》《国家医保局办公室 财政部办公厅 国家税务总局办公厅关于印发〈基本医疗保险参保管理经办规程〉的通知》
· 申请材料
参保单位变更登记表、相关主管部门批准的变更材料等对应辅助材料、单位印章
· 办理期限
即时办理
· 办理方式
窗口办理、网上办理
· 办理流程







3．单位注销
· 政策依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条例》《省人力资源和社会保障厅关于印发江苏省企业职工基本养老保险经办管理服务规程的通知》《国家医保局办公室 财政部办公厅 国家税务总局办公厅关于印发〈基本医疗保险参保管理经办规程〉的通知》
· 申请材料
参保单位注销登记表、相关法律文书或其他有关注销文件、单位印章
· 办理期限
即时办理
· 办理方式
窗口办理
· 办理流程








4．参保人员信息变更
· 政策依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条例》《省人力资源和社会保障厅关于印发江苏省企业职工基本养老保险经办管理服务规程的通知》《国家医保局办公室 财政部办公厅 国家税务总局办公厅关于印发〈基本医疗保险参保管理经办规程〉的通知》
· 申请材料
参保人员信息变更表、有效身份证件、相关变更材料附件
· 办理期限
即时办理
· 办理方式
窗口办理、网上办理
· 办理流程








5．职工用工参保登记
· 政策依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条例》《省人力资源和社会保障厅关于印发江苏省企业职工基本养老保险经办管理服务规程的通知》《国家医保局办公室 财政部办公厅 国家税务总局办公厅关于印发〈基本医疗保险参保管理经办规程〉的通知》
· 申请材料
参保单位用工参保登记花名册、身份证原件或相关有效证件
· 办理期限
即时办理
· 办理方式
窗口办理、网上办理
· 办理流程







6．职工退工停保登记
· 政策依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条例》《省人力资源和社会保障厅关于印发江苏省企业职工基本养老保险经办管理服务规程的通知》《国家医保局办公室 财政部办公厅 国家税务总局办公厅关于印发〈基本医疗保险参保管理经办规程〉的通知》
· 申请材料
参保单位退工停保登记花名册、解除劳动关系材料
· 办理期限
即时办理
· 办理方式
窗口办理、网上办理
· 办理流程






7．灵活就业人员参保登记
· 政策依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条例》《省人力资源和社会保障厅关于印发江苏省企业职工基本养老保险经办管理服务规程的通知》《国家医保局办公室 财政部办公厅 国家税务总局办公厅关于印发〈基本医疗保险参保管理经办规程〉的通知》《江苏省医疗保障局江苏省财政厅江苏省人力资源和社会保障厅国家税务总局江苏省税务局关于推动灵活就业人员  参加职工基本医疗保险的通知》
· 申请材料
灵活就业人员参保登记表、身份证原件或其他有效证件
· 办理期限
即时办理
· 办理方式
窗口办理、网上办理
· 办理流程
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8．灵活就业人员停保登记
· 政策依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条例》《省人力资源和社会保障厅关于印发江苏省企业职工基本养老保险经办管理服务规程的通知》《国家医保局办公室 财政部办公厅 国家税务总局办公厅关于印发〈基本医疗保险参保管理经办规程〉的通知》《江苏省医疗保障局江苏省财政厅江苏省人力资源和社会保障厅国家税务总局江苏省税务局关于推动灵活就业人员参加职工基本医疗保险的通知》
· 申请材料
灵活就业人员停保登记表、身份证原件及其他有效证件
· 办理期限
即时办理
· 办理方式
窗口办理、网上办理
· 办理流程
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9．缴费基数调整
· 政策依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条例》《省人力资源和社会保障厅关于印发江苏省企业职工基本养老保险经办管理服务规程的通知》《国家医保局办公室 财政部办公厅 国家税务总局办公厅关于印发〈基本医疗保险参保管理经办规程〉的通知》
· 申请材料
社会保险缴费工资基数调整表、工资财务凭证原件、职工工资发放花名册
· 办理期限
即时办理
· 办理方式
窗口办理、网上办理
· 办理流程








（二）权益单
1．个人权益单
· 政策依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条例》《省人力资源和社会保障厅关于印发江苏省企业职工基本养老保险经办管理服务规程的通知》《国家医保局办公室 财政部办公厅 国家税务总局办公厅关于印发〈基本医疗保险参保管理经办规程〉的通知》《江苏省医疗保障局江苏省财政厅江苏省人力资源和社会保障厅国家税务总局江苏省税务局关于推动灵活就业人员参加职工基本医疗保险的通知》
· 申请材料
个人身份证原件或相关有效证件
· 办理期限
即时办理
· 办理方式
窗口办理、网上办理
· 办理流程
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2．单位参保信息查询
· 政策依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条例》《省人力资源和社会保障厅关于印发江苏省企业职工基本养老保险经办管理服务规程的通知》《国家医保局办公室 财政部办公厅 国家税务总局办公厅关于印发〈基本医疗保险参保管理经办规程〉的通知》
· 申请材料
单位有效证明材料
· 办理期限
即时办理
· 办理方式
窗口办理、网上办理
· 办理流程







（三）社保医保转移
1．社保医保转出
· 政策依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条例》《省人力资源和社会保障厅关于印发江苏省企业职工基本养老保险经办管理服务规程的通知》《国家医保局办公室 财政部办公厅 国家税务总局办公厅关于印发〈基本医疗保险参保管理经办规程〉的通知》《国家医保局办公室 财政部办公厅关于印发〈基本医疗保险关系转移接续暂行办法〉的通知》
· 申请材料
个人身份证原件或相关有效证件、个人放弃缴纳企业养老保险欠费承诺书
· 办理期限
即时办理
· 办理方式
窗口办理、网上办理
· 办理流程
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2．社保医保转入
· 政策依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条例》《省人力资源和社会保障厅关于印发江苏省企业职工基本养老保险经办管理服务规程的通知》《国家医保局办公室 财政部办公厅 国家税务总局办公厅关于印发〈基本医疗保险参保管理经办规程〉的通知》《国家医保局办公室 财政部办公厅关于印发〈基本医疗保险关系转移接续暂行办法〉的通知》
· 申请材料
身份证原件或相关有效证件、一次性缴纳社会保险费书面承诺书或原补缴时对应的法律文书、转出地开具的《参保凭证》
· 办理期限
15个工作日
· 办理方式
窗口办理、网上办理
· 办理流程
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（四）社保医保稽核
1．征缴稽核
· 政策依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条例》《社会保险稽核办法》《省人力资源和社会保障厅关于印发江苏省企业职工基本养老保险经办管理服务规程的通知》《国家医保局办公室 财政部办公厅 国家税务总局办公厅关于印发〈基本医疗保险参保管理经办规程〉的通知》
· 申请材料
个人举报材料、监察提交稽核材料、其他需要准备的材料
· 办理期限
60个工作日
· 办理方式
窗口办理
· 办理流程
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（五）社保医保补缴
1．社保医保保险费补缴申报
· 政策依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条例》《社会保险稽核办法》《省人力资源和社会保障厅关于印发江苏省企业职工基本养老保险经办管理服务规程的通知》《国家医保局办公室 财政部办公厅 国家税务总局办公厅关于印发〈基本医疗保险参保管理经办规程〉的通知》《省人力资源社会保障厅 省财政厅 省税务局关于印发江苏省规范完善补缴企业职工基本养老保险费办法的通知》《省人力资源和社会保障厅 省税务局关于规范补缴企业职工基本养老保险费材料申报和工作流程的通知》
· 申请材料
社会保险费补缴申请表、招录手续、劳动合同、工资发放、解除劳动关系通知等证明存续劳动关系的材料
· 办理期限
30个工作日
· 办理方式
窗口办理
· 办理流程
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二、社保医保维权
（一）人员申报
1．用人单位未及时为职工办理参保登记
· 政策依据
《劳动法》《劳动合同法》《中华人民共和国社会保险法》《江苏省社会保险费征缴条例》《劳动保障监察条例》
· 申请材料
工资表、考勤表、劳动合同、社会保险缴纳凭证
· 办理期限
60个工作日
· 办理方式
窗口办理
· 办理流程
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（二）基数申报
1．用人单位未足额为职工申报缴费数额
· 政策依据
《劳动法》《劳动合同法》《中华人民共和国社会保险法》《江苏省社会保险费征缴条例》《劳动保障监察条例》
· 申请材料
工资表、考勤表、劳动合同、社会保险缴纳凭证
· 办理期限
60个工作日
· 办理方式
窗口办理
· 办理流程
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三、退休
（一）退休审批
1．申报退休人员信息采集
· 政策依据
《关于印发江苏省推进退休“一件事”改革实施方案的通知》《关于印发连云港市推进退休“一件事”改革实施方案的通知》
· 申请材料
个人档案、身份证复印件、最新的劳动合同、（退伍军人须提供入伍登记表和退伍登记表）
· 办理期限
即时办理
· 办理方式
窗口办理
· 办理流程
[image: ]

2．退休人员医保补缴
· 政策依据
《中华人民共和国社会保险法》《国家医保局办公室 财政部办公厅 国家税务总局办公厅关于印发〈基本医疗保险参保管理经办规程〉的通知》《市政府关于印发连云港市职工医疗保险办法的通知》《关于调整全县城镇职工基本医疗保险相关政策的实施意见》《关于印发〈灌南县县属困难和破产关闭国有及集体企业退休人员基本医疗保险实施意见〉的通知》
· 申请材料
养老退休审批表、身份证原件或相关有效证件
· 办理期限
7个工作日
· 办理方式
窗口办理
· 办理流程
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